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A partire dal 2018 i crediti formativi verranno gestiti con la piattaforma Riconosco.

Il triennio formativo parte dal 2017 pertanto, per la corretta gestione del periodo formativo 2017/2019, &
necessario che ogni iscritto provveda a caricare sulla citata piattaforma i crediti formativi conseguiti nel
2017 (anche nel caso I'autocertificazione sia gia stata depositata presso I'ufficio competente con altre
modalita).

N.B.: le esenzioni dall’obbligo formativo e gli accreditamenti personali, gia deliberati dalla Commissione
Locale, verranno progressivamente caricati dall’ufficio competente.

Allo scopo evidenziamo che a partire dal 2018 la certificazione relativa all'obbligo formativo sara prodotta
in automatico dalla piattaforma Riconosco sulla base dei crediti che I'iscritto avra maturato partecipando ad
eventi o attivita formative accreditate sia dal Consiglio di Catania che da Altri C.O.A. nazionali o dal CNF.

Nel seguito una guida al caricamento dei crediti conseguiti nel 2017 sulla piattaforma Riconosco.

Dal Sito dell'Ordine degli Avvocati di Catania accedere alla sezione formazione in alto a sinistra nell'home
page (indicata dalla freccia gialla nell'immagine seguente)
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Selezionata la pagina dedicata alla formazione portarsi a fondo pagina dove ¢ stata creata una sezione
dedicata al caricamento crediti 2017:

Accesso portale RICONOSCO area riservata iscritti

* Piattaforma RICONOSCO (area riservata iscritti}
* Yademecum dichiarazione obbligo formative 2017
* Modulo dichiarazione obblige formative 2017

Il primo link € quello del software che permettera il caricamento dei crediti; link che per comodita
riportiamo in chiaro:

https://riconosco.dcssrl.it/RICONOSCO-OPENWEB/avvcatania

Attenzione: questo nuovo link dovra essere utilizzato anche per le comunicazione delle variazioni di
indirizzo e delle assicurazioni utilizzando la voce di menu "Altri servizi" a login effettuato.

il vademecum & questa guida al caricamento dei crediti 2017 che riassumendo prevede due procedure:
- una per crediti ed attivita formative accreditate dal COA Catania (unica autocertificazione)
- una per i crediti esterni accreditati dal CNF o da altri COA nazionali (autocertificazione singola attivita)

L'ultimo link contiene |'autocertificazione dei crediti conseguiti per eventi accreditati dal Consiglio
dell'Ordine di Catania. Autocertificazione da stampare, compilare, sottoscrivere ed allegare nella
piattaforma Riconosco come dettagliato nel seguito

Cliccando sul link di Riconosco comparira la seguente videata:

I ttps:dfriconosco.dessrlit/RICONOSCO - OPENWEE fawvcatania)

LOGIN

Username: *

Password: ™

Entra in RICONOSCO-OPENWEB


https://riconosco.dcssrl.it/RICONOSCO-OPENWEB/avvcatania
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Le credenziali (username e password) sono state fornite dalla segreteria dell'Ordine di Catania mediante
mail dedicata. Qualora le avesse smarrite scriva una mail all'indirizzo dedicato al supporto iscritti della DCS:

helpdeskiscritti@dcssrl.it con oggetto: Reset credenziali Riconosco

specificando nel corpo della mail:

Cognome Nome, Codice fiscale ed ordine di appartenenza

Effettuato I'accesso al gestionale Riconosco I'autocertificazione dei crediti conseguiti nel 2017 dovra essere
effettuato mediante la sezione Utente/ Crediti Esterni come da immagine seguente (freccia gialla)

Utente Eventi Configurazione ARri servizi E‘Luguut

S ~iconosco
Dati personali
o TO CORSI - VISUALIZZA: | EGENI
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izCrizione respir
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. posti ezaurti
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= FILTRI RICERCA EVEHNTI

Stato Evento
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Records trovatl O - Paging 1 ai ]

Cliccando su Crediti esterni comparira la seguente videata:

INSERIMENTO CREDITO ESTERNO

Anno formativo di partenza delf'utente selezionato: 2008

PER INSERIRE UN CREDITO ESTERNO CLICCARE SUL TASTO 't'NELLA BARRA DEGLI STRUMENTI IN ALTO

Titolo avento Codice avento ! Stato cradito i —
k_l b{":
Tipologia credito r | - Data avento daf o oar @
Storia di crediti caricati
Tipologia Titolo evento ! 3 Crediti | Crediti Data Data e
credito Attivita' Categoria | oniesti effettivi| 0 Evento/Attivita caricamento Staty AttestataSSiion

Meszun record trovato

[T} < (33 i

Reco_rd-s trovats @ = F';QIE 1_ oi ]


mailto:helpdeskiscritti@dcssrl.it
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da questa sezione dovranno essere caricati i crediti formativi conseguiti cosi come i crediti riconosciuti per
attivita formative. Nel seguito le modalita di inserimento:

Crediti conseguiti con la partecipazione ad aventi accreditati dal Consiglio dell'Ordine di Catania

L'autocertificazione avverra in un'unica soluzione compilando il modulo "Autocertificazione Crediti
Formativi conseguiti con la partecipazione ad eventi accreditati dal C.0.A. di Catania"

Il modulo ¢ scaricabile dalla dedicata sezione del sito dell'Ordine - area formazione - come indicato
nell'immagine seguente dalla freccia gialla

Accesso portale RICONOSCO area riservata iscritti

* Piattaforma RICONOSCO (area riservata iscritti}
* Yademecum dichiarazione obbligo formative 2017
* Modulo dichiarazione obblige formative 201

I modulo debitamente compilato, datato e sottoscritto dovra essere scansionato ed allegato in PDF come
da istruzioni seguenti:

Wente Eventi Configurazione Alri servizi E‘Logout

100 ORERD RICONOSCO cHMNGLSICTOL 112 AvocatiCatania

INSERIMENTO CREDITO ESTERNO

Anno formativo di partenza deli'utente seiezionato: 2008

PER INSERIRE UN CREDITO ESTERNO CLICCARE SUL TASTO 't'NELLA BARRA DEGLI STRUMENTI IN ALTO

Titolo evento : Codice evento : Stato credito: i al
L || %
Tipoiogiz credito : = Data evento dal M oaf i)
Storia di crediti caricati
-I-tizl;'::ll:loi'tgoia T“D.ll\.‘:t‘iauuifar'nolr pEatEa D rﬁ:rl:aiggi ;‘r_:g:::l HETE Euentng}xﬂiuita carill:]aa::ento ats WS ]

Mezzun record trovata

[ - = -

Records trovali 0 - Paging 1 ai ]
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Cliccare sul bottone "+" indicato dalla freccia gialla, comparira la seguente videata:

ente Eventi Configurazione Alri servizi |J'Logout

(K<) e+ 2)a@)x)® (RICONOSCO crmno: 50cToL 1121 AvvocatiCatania |

INSERIMENTO CREDITO ESTERNO

Anno formativo di partenza defl'utente sefezionato: 2008

TIPOL OGIA DEF CREDITO * = rdinario = credito maturato tramite partecipazione a corsiizeminarifconyveani
Cirdinario - *FAD = credito matursto tramite formaziones a distanza
= Attivita' formativa = credito maturato tramite altre attivita' (docenze, pubblicazioni)

CREDITI ESTERNS 08172018 [

Cliccare "+ per iungere altra

c-ate

0
Titofo avento™: Ente Organizzatore®: | C08 CATARNE - |
Codice evento
Indirizzo: Ente Accreditatore™ | CO& CATARNS -
Presso: Data evento*: m

Citta: CAF Prov.

+ Selezionare file con l'attestato

Per la compilazione utilizzare I'esempio seguente:

Llkente Eventi  Configurazione Alri servizi E’Lognul

(K] <) )6+ )R ® (RICONOSCO crmnetsocro 112 AwocatiCatania |

INSERIVIENTO CREDITO ESTERNO

Anno formativo di partenza dell'utente sefezionato: 2008

TIPOLOGIA DEL CREDITO - * Ordinario = credito matursto tramite partecipazione a corsifseminari/convegni
(Ordinario ] *FAD = credito maturato tramite formazione a distanza
i g = Attivita ' formativa = credito maturato tramite altre sttivita' (docenze, pubblicazioni)

ALTRA MATERIA -
CREDITI ESTERNS 3122017 o]

Cliccare "+ per a ngere alira

cate_urla
Titefo evento*®:| Autocertificazione Credii 2017 ‘

L
Ente Organizzatore®: | COM CATANA, ‘ - |

Codice everito : : :
Indirizzo: Ente Accreditatore®: | COA& CATARNA, -
Presao: Data evento=: FA2LMT ‘ m

Cittsr CAP: Prov.

+ Selezionare file con I'attestato

1) lasciare tipologia del credito =Ordinario

2) nel campo Crediti inserire il totale dei crediti conseguiti NON IN MATERIE OBBLIGATORIE cosi come
inseriti nel modulo "Autocertificazione Crediti Formativi 2017 conseguiti con la partecipazione ad eventi

accreditati dal C.0.A. di Catania"
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3) categoria=selezionare dal menu ALTRA MATERIA (materia convenzionale ai fini del caricamento

dell'autocertificazione)

ALTRA MATERLA

sl

ALTRA MATERIA,
CIRCOLAZIONE STRADALE
DECHTOLOGIA
DIRITTO AGRARIO
DIRITTO AMBIENTALE

DIRITTO AMMIMISTRATIN G
RIRITTM ASSIC] IR AT
CAF: J

4) Anno di riferimento = 2017

5) Data assegnazione credito = 31/12/2017 (data convenzionale ai fini del caricamento
dell'autocertificazione)

6) Titolo Evento = "Autocertificazione crediti 2017" (titolo convenzionale ai fini del caricamento
dell'autocertificazione)

7) Ente Organizzatore = COA Catania (Ente Organizzatore convenzionale ai fini del caricamento
dell'autocertificazione)

8) Ente Accreditatore = COA Catania

9) Data evento = 31/12/2017 (data convenzionale ai fini del caricamento dell'autocertificazione)

Terminata la compilazione come da indicazioni sopra riportate cliccare sul bottone "+" indicato
nell'immagine seguente dalla freccia gialla
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Whente FEventi Configurazione Altri servizi E‘Logout

(Q<)&)6+]7[@x R (RICOMOSCO crmoLsicio 1121 AvocatiCatania |

INSERIMENTO CREDITO ESTERNO

Anno formativo di partenza dell'utente selezionato: 2008

TIPOLOGIA DEL CREDITO * * Qrdinario = credito maturato tramite partecipazione a corsifzeminarificonyegni
|:Ordinarig .1 *FAD = credito maturato tramite formazione & distanza
* Attivita' formativa = credito maturato tramite altre sttivita' (docenze, pubblicazioni)

ALTRA MATERIA -
CREDITI ESTERNY 22017 o]

Cliccare “+* per aggiungere altra

c-ate_ ria

Titolo everto*:
Codice eventa :

Bl
eazione Crediti 2017 Ente Organizzatores: | COA CATARA - |

Indirizze: Ente Accreditatore’ | COA CATAMA -
Presso: Data evento*: FAZR2MT o
Cittar: CAP: Prov.:

+ Selezionare file con l'attestato

Comparira un'immagine simile alla seguente

INSERIMENTO CREDITO ESTERNO

Anno formativo di partenza deli'utente seiezionato: 2008

TIPOLOGIA DEL CREDITO * * rdinario = credito maturato tramite partecipazione & corsifseminarifconyegni
Ordinario - * FAD = credito maturato tramite formazione a distanza
* Attivita' formativa = credito maturato tramite aftre sttivita’ (docenze, pubblicazioni)

o ALTRA MATERIA, -
CREDITI ESTERNY 3H2RMT =l

Cliccare '+ per aggiungere altra

c-ate_ ia

I
Titofo evento®: Arutocerificazione Crediti 2017 Ente Organizzatore®: | CO4 CATANIA - 'II='
Codice evento :
Indirizzo: Ente Accreditatore®: | COA CATANIA -
Prez=zo; Data evento*: 2oy o
Citté: CAP: Prove.:
+ Selezi € file con l'attestato

In pratica nel modulo e stata aggiunta una nuova sezione (bordata di giallo nell'immagine di sopra) che
dovra essere compilata per i crediti maturati in materie obbligatorie; anche in questo caso verranno
utilizzati parametri" convenzionali" cosi da rendere pil veloce l'inserimento; nel dettaglio questa nuova
sezione andra compilata nel modo seguente:
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CREDITI ESTERNY
Cliccare '+ per aggiungere altra

1) nel campo Crediti inserire il totale dei crediti conseguiti IN MATERIE OBBLIGATORIE cosi come inseriti nel

ALTRA MATERLS i

I

DECHTOLOGA,
322017 [ 1]

pag. 8

modulo "Autocertificazione Crediti Formativi conseguiti con la partecipazione ad eventi accreditati dal

C.0.A. di Catania"

2) categoria=selezionare dal menu DEONTOLOGIA (materia convenzionale ai fini del caricamento

dell'autocertificazione)

2017

diti 2017

Citta: CAP:

DECDMTOLCGLL

| o

-~
£LTRE MATERIA,
CIRCOLAZIONE STRADALE
DEONTOLOGIS,
DIRITTO AGRARIO
DIRITTO AMBIENTALE
DIRITTE AMMIMIS TRATIY O
MIRITTO ASSETLIR ATV

3) Anno di riferimento = 2017

MIE

ML

4) Data assegnazione credito = 31/12/2017 (data convenzionale ai fini del caricamento

dell'autocertificazione)
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Compilata questa seconda sezione rimane solo da allegare |'autocertificazione dei crediti in formato PDF:

Itente Eventi  Configurazione | Altri servizi |5 Logout

(R <)e] 6]+ 2@)x® (RICONOSCO crmnersicro 112 awocaticatania |

INSERIMENTO CREDITO ESTERNO

Anno formativo di partenza deil’'utente selezionato: 2008

TIPOLQGIA DEL CREDITO - =rdinario = credito maturato tramite partecipazione a corsifseminarifconvegni
Orddinario - *FAD = credito maturato tramite formazione a distanza
= Attivita' formativa = credito matursto tramite aftre attivita' (docenze, pubblicazioni)

ALTRA MATERLA
CREDITI ESTERMNT M T M 220 7
Cliccare "+° per aggiungere altra - m
5 DECMTOLOGIA
2am7 311202017 | o]
= |9
Titofo evento™: Autocertificazione Crediti 2017 Ente Organizzatore*: = COA CATARNA -
Codice evento : -
\ndifizzo: Ente Accreditatore® | COA CATANA, -
Presso: Data avento™: Jnz2emy o
Citta: CAP: Prov.:

A

+ Selezionare file con I'attestato <

Per allegare il file cliccare sul pulsante indicato dalla freccia gialla nell'immagine di sopra

Selezionare il file pdf

Il nome del file selezionato comparira in verde in fondo alla pagina .. vedi immagine di esempio

File con l'attestato selezionato :  AutocertificazioneCrediti2017-accreditatiCoaCatania.pdf @ Annulla

Il caricamento e terminato; la pagina completa risultante dovrebbe essere simile alla seguente:
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(@) <) )6+ 2 a)R)® (RICONOSCO cumcrsocro 1121 avvocaticatania |

INSERIMENTO CREDITO ESTERNO

Anno formativo di partenza dell'utente selezionato: 2008

TIPOLOGIA DEL CREDITO * * Ordinario = credito maturato tramite partecipazione a corsifseminarifconvegni
Ordinario ! * FAD = credito maturato tramite formazione a distanza
= Attivita' formativa = credito maturato tramite altre attivita' {docenze, pubblicazioni)

ALTRA MATERIA
CREDITIESTERN 310122017 m

Cliccare '+ per ; gere altra
cat

DEQNTOLOGIA
3101 202017 E

Titolo evento™: Autocertificazione Crediti 2017 Ente Organizzatore®: | COA CATANIA - %
Codice evento :
Indirizzo: Ente Accreditatore® | COA CATANIA -
Presso: Data evento”: 21282017 &
Citta: CAP: Prov:
File con l'aftestato sefezionato :  AutocertificazioneCrediti2017-accreditatiCoaC atania.pdf @ Annulla

A questo punto non resta che premere il pulsante "Salva" evidenziato dalla freccia gialla nell'immagine di
sopra; comparira la seguente richiesta di conferma

o

3tnaroy

Conferma inserimento credito x

S radit — izzatore®: |
—mdm 2ty Si conferma l'inserimento del credito esterno?

V’ Conferma @ Annulla

Citta: |

Cliccando sul botto conferma i dati verranno trasmessi alla segreteria dell'Ordine di Catania; il risultato
finale sara il seguente

(9] <) &) 6l[#) 2] &)%) (RICONOSEO crmoLsocroL 1121 avvocaticatania )

INSERIAENTO CREDITO ESTERNO

Anno formativo di partenza deli'utenta selezionato: 2008

PER INSERIRE UN CREDITO ESTERNO CLICCARE SUL TASTO '+'NELLA BARRA DEGLI STRUMENTI IN ALTO

Ttofo evento: Codice evento: Stato credito: |- i) Q %?
Npologia credito: - i Data evento dal & af fof
Storia di crediti caricati
Tipologia Titolo evento ! . Crediti Crediti Data Data ——
credito Attivita’ Catenaria richiesti | effettid | ™™ Eventolttivita caricamento gty HEsla gl
Antocertificazione
E s N ATTESA DI 5.
Qrdinario Cremg 2017 ALTRA MATERIA 7 7 2077 IWI220TF 09072078 CONFERMA % [(x] [ [+ ]
Antocertificazione
o T2 INATTESA DI =
Ordinario Crems 2017 DEONTOLOGIA 5 k] 2077 FI12207F 09012018 CONFERIA % @ j [+ ]

Records trovall 2- Paginag { ol {



Guida al caricamento sulla piattaforma Riconosco dei Crediti conseguiti nel 2017 pag. 11

Crediti conseguiti con la partecipazione ad eventi accreditati dal CNF o da altri C.O.A. nazionali

Questo tipo di crediti dovranno essere caricati singolarmente caricando come allegato I'attestato
conseguito.

Di seguito vengono evidenziate le solo differenze significative relative al caricamento di questo tipo di
eventi rispetto a quanto visto nella sezione iniziale di queste istruzioni:

INSERIVENTO CREDITO ESTERNO

Anno formativo di partenza deil'utente selezionato: 2008

TIPQLOGIA DEL CREDITO * * Qrdinario = credito maturato tramite partecipazione a corsifseminarifconvegni
COrdinario =] * FAD = credito maturato tramite formazione a distanza
= Atthvita' formativa = credito maturato tramite altre attivita' {docenze, pubblicazioni)

DIRITTO AGRARIO -

CREDITIESTERNI 120121201 7
Cliccare '+* per aggiungere altra
" 3

Titolo evento®™: INSERIRE ILTITOLO DELLEVENTO

Ente Organizzatore* | COA CATAMIA ’ - '%'

Codice evento :
Indirizzo: Ente Accreditatore®: | COA CATAMNIA R
Pressa: Data evento*: 120202017 io}

Citta: CAP: Prov.:

+ Selezionare file con I'attestato

1) Inserire la materia per la quale é stato riconosciuto il credito; nel caso si sia partecipato ad evento con

riconoscimento di crediti in categorie diverse ricordarsi cliccare sul bottone "+" evidenziato dalla freccia
gialla

2) Titolo evento: inserire il titolo come da attestato
3) Ente Organizzatore: inserire I'ente Organizzatore
Se non presente nella tendina utilizzare il tasto "*" per crearlo

4) Ente Accreditatore: selezionare un COA nazionale oppure il CNF

Ente Organizzatore® | COA CATAMIA - '%'

Ente Accreditatore® | COA CATAMIA b

Data evento®™: T— D

COAVEMNEZIA
COAVERBAMIA
COAVERCELLI
COAVEROMA
COAVIBO VALEMTIA
COAVICENZA
COAVITERBO
COMSIGLIO NAZIOMALE FOREMSE D}

i

o

—
—

.

vizi 5.r.l

< | m | »

¥




